
重大職災與環保違規定型稿 
公文撰寫格式參考 

 

1.向地方勞工局或相關單位申請近一年未曾發生重大職災證明 

受文者：OOO 政府勞工局(勞動檢查處、勞動檢查所) 
主旨：申請本公司 OOOO 廠無重大職業災害紀錄之證明，請查照。 
說明： 
一、本公司 OOOO 廠，擬向經濟部工業局申請綠色工廠標章(或清潔生產評

估系統符合性判定，擇一填寫 )，佐證文件需提供近一年未曾發生重

大職災之證明。 
二、敬請 貴局(所、會)惠予本公司 OOOO 廠自 100 年 1 月 1 日至今未曾發生

重大職災之證明。 

2.向地方環保局或相關單位申請近一年未曾發生重大環保違規證明 

受文者：OOO 政府環保局 
主旨：申請本公司 OOOO 廠無重大環保違規紀錄之證明，請查照。 
說明： 
一、本公司 OOOO 廠，擬向經濟部工業局申請綠色工廠標章(或清潔生產評

估系統符合性判定，擇一填寫 )，佐證文件需提供近一年無因環保污

染事件受罰或停工歇業紀錄之證明。 
二、敬請 貴局惠予本公司 OOOO 廠自 100 年 1 月 1 日至今未曾遭受各級環

境保護機關按日連續處罰、停工、停業、勒令歇業、撤銷許可證或移

送行政刑罰等處分之證明。 
 


